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FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Buenaventura, 21 de abril    del 2020 

 
Señor (a) 
German Alberto Arias Gil 
SUPERVISOR(A) CONTRATO  
Coordinación Académica 
Buenaventura 

Asunto: Informe mensual de ejecución Contractual mes Abril del 2020 

Referencia: 1359922 

Liceth Marlovick Salazar Rodríguez, identificada con la cédula de ciudadanía No. 
1193445207 de Buenaventura, en mi calidad de Contratista del SENA, en Buenaventura – 
Valle del Cauca, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios No 1359922   año 
2020, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas durante el período 
comprendido entre el 1 y el 30 de Abril  del 2020 
 

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de  
DIEZ MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS PESOS 
M/CTE ($10.454.500), Plazo: ... Esta suma será pagada por el SENA 
al contratista de la siguiente manera a) Un Primer pago correspondiente al mes de febrero de 
2020, por valor de dos millones cuatrocientos tres mil trescientos treinta y tres pesos m/cte. 
($2.403.333). b) dos (02) pagos iguales por los meses de marzo a abril de 2020, por valor de 
tres millones seiscientos cinco mil pesos m/cte. ($3.605.000). c) un (01) pago por el mes de 
mayo de 2020, por valor de ochocientos cuarenta y unos mil ciento sesenta y siete pesos 
m/cte. ($841.167). los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al 
cronograma definido por la dirección administrativa y financiera de la dirección general, en la 
cuenta de ahorros No. 0550216000745846 del Banco Davivienda cuyo titular es la contratista. 
 
Fecha Inicio: 10 de febrero   del año 2020 

Fecha terminación: 07 de mayo del año 2020 
CLAUSULA PRIMERA: copiar el texto de la minuta del contrato 
 

OBJETO: 

PRESTACIÓN TEMPORAL DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO INSTRUCTOR PARA 
ORIENTAR, ACOMPAÑAR Y EVALUAR PROCESOS DE FORMACIÓN PROFESIONAL PARA 
APRENDICES DE LA FORMACION REGULAR Y COMPLEMENTARIA  2020 EN EL CENTRO 
NAUTICO PESQUERO DE BUENAVENTURA  
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CLAUSULA CUARTA: 
 

No  Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1  

Impartir formación a 

aprendices en-el 

programa de 

formación presencial y 

con el apoyo de las 

plataformas dispuestas 

por la entidad según el 

procedimiento de 

ejecución de la 

formación.  
 

Impartir formación profesional integral A 

programas de formación  titulada y 

complementaria presencial  en las siguientes 

fichas: 2030819, 2068758, 1905383 

Fotos y 
evidencia de la 
formación 
presencial  

2 Realizar el 

seguimiento de cada 

aprendiz mediante la 

orientación y 

acompañamiento a las 

actividades de 

aprendizaje y reportar 

avances o dificultades 

de manera oportuna a 

la coordinación 

académica en los 

formatos y tiempos 

que se dispongan para 

ellos. 

  . 

Realizar el seguimiento de cada aprendiz, 

mediante el acompañamiento, asesoría, y 

orientación de las actividades de aprendizaje de 

las fichas:  

2030819, 2068758, 1905383 

 
 
Actividades en 
el Drive  
 
 
 

3  

Participar y asistir a las 

sesiones programadas 

en los grupos de 

trabajo cuando el 

equipo de desarrollo 

curricular del área 0 la 

entidad así lo requiera. 

Participar en reuniones sincrónicas programadas 

para orientar, asesorar y retroalimentar 

mediantes las sesiones las diversas actividades de 

aprendizaje, atendiendo a los requerimientos de 

la guía de aprendizaje. 

 

 
 
 

Actas de 
reuniones  

4 Asistir a todas las 

reuniones que sean 

programadas para fijar 

y monitorear los 

lineamientos, 

Asistir a las diversas reuniones programadas por 

el CNP para fijar, monitorear, los lineamientos y 

cobertura de los productos indicados. 

 

 

Actas de 
reuniones  
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cobertura y productos 

indicados 

5 Ejecutar los 

lineamientos sobre 

programas, 

reglamentos, guías y 

material pedagógico 

adoptado por el SENA 

para ejecutar el 

programa con el fin de 

adoptarlo y así 

garantizar el buen 

desarrollo de la 

formación 

 

Desarrollar las guías y el material pedagógico 

otorgado por el SENA para ejecutarlos en las 

fihas asignadas por el CNP 

Guías de 
aprendizaje 

 

6 . 

Realizar entrega de los 

informes en las fechas 

requeridas durante la 

ejecución del objeto 

contractual, así como 

del informe final de 

gestión, informe de las 

actividades y procesos 

asignados y de los 

archivos y elementos a 

su cargo, antes de 

finalizar el Contrato.  

 

Entregar los informes de ejecución de 

actividades contractuales e informes de 

actividades en las fechas requeridas por el SENA 

según procedimiento de ejecución de la 

formación profesional integral complementaria. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Diagrama de 
Gantt 
 
Matriz de 
competencia y 
resultados. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto informe  
(formato informe legalización desplazamiento- contratista GTH-F-087), en el que 
relacioné las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe 
cuenta con el visto bueno del Supervisor, se constituye en soporte de la legalización de los 
desplazamientos realizados y forma parte integral del presente Informe de ejecución 
contractual, el cual relaciono así:  
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

……         
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que 
la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación de informe 
de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: documentos enunciados como evidencias 
del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, fotocopia 
de la planilla- recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, correspondientes al mes 
de Marzo - 7749828969 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente, 
 
 
 

 
________________________________ 
Liceth Marlovick Salazar Rodríguez 
Contratista 
C.C. No. 1193445207 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
_________________________ 
GERMAN ALBERTO ARIAS GIL 
Supervisor(a) Contrato  
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